Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski - Polska Unie Europejska
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INSTRUKCJA ZAKLADANIA KONTA

w systemie obstugi bonéw rozwojowych Projekt ,,Tarnowskie Bony Rozwojowe”
Numer projektu: FEMP.06.06-1P.02-0035/23

Aby zatozy¢ konto w Systemie obstugi bondw rozwojowych ,Tarnowskie Bony Rozwojowe” nalezy wykona¢ nastepujgce kroki:

1. Zatozy¢ konto w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR) pod adresem www.uslugirozwojowe.parp.qov.pl

2. Uzupetnié dane w profilu ,,UZYTKOWNIK” (zaktada sie ono domy$Inie na podstawie Twojego numeru PESEL).
3. Zatozy¢ profil ,PRACODAWCY” (gdzie podasz NIP Swojej firmy), poprzez klikniecie ikonki ,+” Pracodawce.

4. W przeciggu okoto 15 minut nasz System obstugi bonéw zaimportuje z BUR Twoje dane. Dopiero po tym czasie bedzie mozliwa
rejestracja w naszym Systemie Obstugi.

Uptyneto wymagane 15 minut Aby zarejestrowac sie w naszym systemie obstugi bonéw wykonaj ponizsze kroki:
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http://www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl/
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UWAGA! DOTYCZY PODMIOTOW Z SIEDZIBA POZA OBSZAREM MALOPOLSKI!!

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski - Polska Unie Europejskg

W sytuacji, gdy siedziba firmy znajduje sie poza obszarem Matopolski, rejestracja w systemie Kobra dokonywana jest przez
Naszych pracownikow.

Wymagane jest przestanie wiadomosci mailowej z ponizszymi danymi na adres: tbr@frrr.pl.
»~Jako podmiot z siedzibg poza terenem Matopolski, prosimy o utworzenie konta z ponizszymi danymi:

Petna nazwa

NIP

Regon

E-malil

Dane teleadresowe (woj., powiat, gmina, miejscowos$¢, kod pocztowy, ulica, numer budynku, numer lokalu).

agrwnE

JESLI TWOJA SIEDZIBA JEST NA TERENIE MALOPOLSKI — postepuj zgodnie z ponizszymi krokami:
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1. Wejdz na strone Systemu obstugi bonéw rozwojowych ,,Tarnowskie Bony Rozwojowe” pod adresem:

www.tarnowskiebony.pl
2. Nacisnij przycisk Zatéz konto.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski _ Polska Unie Europejska M A LO P O LS I(A

Witamy w systemie obsiugi bonow

Tarnowskie Bony Ro: jowe

System obstugi bondw rozwojowych

Zaloguj sie

Klikniecie przycisku "Zatdz konto” oznacza zapoznanie i zaakceptowanie:

* Regulaminu wsparcia
Informacji wynikajacej z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) oraz informacji zgodnej z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) - petna tresc znajduje sie w § 12

Regulaminu

* Strona projekiu -> Tarnowskie Bony Rozwojowe

TARNOWSKIE

IY ROZWOJOWE




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez [IEES
dla Matopolski B Folske Unig Europejska [ M ALO P O L S I( A

3. Pojawi sie okno rejestracji. Wpisz numer identyfikacji podatkowej (NIP) Twojej firmy.
Nacisnij przycisk Zarejestruj

Bl | N\ MALOPOLSKA

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski - Polska Unie Europejska

Rejestracja w systemie

Pamietaj!
W ocelu rejestracji w systemie obstugi bondw, konieczna
jest WCZESNIEJSZA rejestracja
w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR)

Jezeli posiadasz siedzibe poza wojewodztwem
matopolskim w celu rejestracji prosimy o kontakt na adres
thr@frrr.pl
Aby zarejestrowac sie w systemie wprowadz NIP i nacisnj
przycisk [Zargjestruj]

MNIP: =

I Zarejestruj I

Zaloguyj sie Strona startowa
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4. Po nacisnieciu przycisku Zarejestruj pojawi sie komunikat o rejestracji.

Rejestracja w systemie

Dzigkujemy za dokonanie rejestracji w systemie. Na
adres podany podczas rejestracji w Bazie Ustug
Rozwojowych (BUR) zostat wystany link aktywacyjny.
Jezell nie jestes zarejestrowany/a w 8UR prosimy o jej

dokonanie | ponowna rejestracje w naszym systemie.

Powrét do strony
startowe;j

o
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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5. Po nacisnieciu przycisku Zarejestruj, na adres mailowy wskazany w BUR zostanie wystany link aktywacyjny.

Kliknij na wskazany w wiadomosci link aktywacyjny.

Nie masz na swoim mailu wiadomosci z linkiem aktywacyjnym?

1. sprawdz jaki adres mailowy wskazates w Bazie Ustug Rozwojowych w profilu Pracodawcy — wiadomos$¢ z linkiem
wysytamy na mail wskazany w BUR w profilu Pracodawcy
2. sprawdz spam i/lub odswiez poczte
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6. Po kliknieciu w link automatycznie zostaniesz przekierowany/a do strony Systemu obstugi bonéw rozwojowych , Tarnowskie Bony
Rozwojowe”.
Tam wpisz NIP oraz ustalone przez siebie hasto i naci$nij przycisk Dokoncz rejestracje.

Powtorz hasto:

Dokoncz

-]
rejestracje

TARNOWSKIE
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7. Zostaniesz poinformowany/a o pomysinym utworzeniu konta. Nacisnij przycisk Przejdz do strony logowania

Dokonczenie rejestracji w systemie

I @ Konto zostato utworzone pomysinie

Konto zostato utworzone - mozesz przejsc do strony
logowania

Przejdz do strony
logowania

2
Jo
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8. Wpisz swoj NIP oraz ustalone wczesniej hasto. Wcisnij przycisk Zaloguj.

Witamy w systemie obstugi bonow

Zatoz konto Nie pamietam hasta

Licencja: licencja | Wer.: 2.0.alfal

TARNOWSKIE
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W celu aktywaciji konta przy pierwszym logowaniu do systemu nalezy kolejno przejs¢ poprzez zaktadki.

9. Zakfadka Start -> aby przejs¢ dalej nacisnij w prawym dolnym rogu Dalej.

Altywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

Info o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji | Informacje | Zgody | O$wiadczenia | Rachunek Bankowy | Dostawca Ustugi | Aktywacja konta

10. W zakfadce Info o przedsiebiorcy pojawig sie dane zaimportowane z BUR. Nacisnij przycisk Dalej.

Aktywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

Start EEINGRTrCLEE I Osoby do reprezentacji | Informacje

Dane identyfikacyjne

Mazwa:
MIP:
Regon:

Email:
Dane teleadresowe

Migjscowosé:
Kod pocztowy
Ulica:

Nr domu:

Kraj: Polska

wodztwo: matopolskie

Nr lokalu:

Rzeczpospolita

dla Matopolski - Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Aby rozpoczac korzystanie z systemu musisz zapoznac sie z koniecznymi informacjami i wyrazic adekwatne zgody.

Rachunek Bankowy | Dostawca Ustugi | Aktywacja konta

. N\ MALOPOLSKA

Pojawi sie strona startowa Twojego profilu w Systemie obstugi bonéw rozwojowych.

Dalej =

Dalgj -

TARNOWSKIE
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11. W zaktadce Osoby do reprezentacji po nacisnieciu przycisku Dodaj osobe wprowadzisz dane osoby/oso6b
reprezentujgcej/cych firme. Najczesciej jest to wiasciciel Przedsiebiorstwa.

Po wprowadzeniu odpowiednich danych nacisnij przycisk Zapisz.

Wprowadz dane osoby reprezentujacej

Imig: * |

Nazwisko: *

Sposdb reprezentacji/Stanowisko: * |
V' Zapisz

Po zapisaniu wprowadzonych danych w zaktadce Osoby do reprezentacji pojawi sie wskazana przez Ciebie osoba.

Przejdz Dale;.

O\J TARNOWSKIE
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12. Zaktadka Informacje. Nacisnij przycisk Dalej.

Alctywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

Start | Info o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji Zgody | Oswiadczenia | Rachunek Bankowy | Dostawca Ustugi | Aktywacja konta

Przejdz dalej.

13. Zaktadka Zgody.

Zapoznaj sie z Oswiadczeniem Uczestnika projektu oraz wyraz zgode na komunikacje w formie elektronicznej. Zatwierdz je
poprzez zaznaczenie kwadratu z lewej strony ekranu.
Nastepnie nacisnij przycisk Dalej.

Aktywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

Start | Info o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji Informacje Oéwiadczenia | Rachunek Bankowy | Dostawca Ustugi | Aktywacja konta

B ©  «eusuis informagyjna - zatozenie konta w systemie
Zgodnie z art. 13 ust.1-21 14 ust. 1-2 RODO informuje sig, Ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioréw danych pn.  Tarnowskie Bony Rozwo
FEMP.06. Fundusze europejskie dla rynku pracy, edukacji i wiaczenia spolecznege; Dziatanie FEMP.06.06 Rozwdj kompetencji kadr i adaptacja do zmian je
700 Rabka - Zdrdj, dane do kontaktu: ul. Orkana 20F/1, 34-700 Rabka - Zdrgj, tel. 18 26 39, zwana dalej ,Fundacja”

ych maw

jowe", w ramach Projektu pn. Tarnowskie Bony Rozwejowe” wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznege Plus; Priorytet
st Fundacja Rozwoju Regionu Rabka z siedzibg w Rabee - Zdroju, KRS: 0000045823, z adresem: ul. Orkana 20F/1, 34-

st zgodne z prawem i spelnia warunki, o kta wart. 6 ust. Tlit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. g) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE} 2016/679 (RODQ) - dane osobowe sa niezbedne do zatozenia konta w systemie

2. Przetwarzanie danych osobawych je
infermatycznym obslugi Projektu na podstawie:

- ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 asadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkdw europejskich w perspektywie finansowej 2021- 202
+ rozparzadzenia Parlamentu Eurapejskiega i Rady (UE) 2021/1060 = dnia 24 czerwea 2021 r. ustanawiaja Ine przepisy dotyczace Europejskisgo Fundu u Regianalnego, Europsjskiego Funduszu Spok
Sprawiedlivej Transformadji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migragji i Integracji. Funduszu Bezpieczefistwa Wewnetrznego i In

Funduszu na rzecz

ego Plus, Funduszu Spgj

rumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wi
- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 202 dnia 24 czerwea 2021 r. ustanawiajace Europejski Fundusz Spofeczny Plus
ve, ktdre nie zostaly pozyskane bezp d Pani/Pana, pochodza z Bazy Ustug Rozw pr
sobowe beda przechowywane do momentu zakonczenia realizagji projektu i jego rozliczenia oraz da mamentu zamkniecia i rozliczenia programu Fundusze Europejskie dia Matopolski 2021-2027 oraz zakorczenia okresu trwatosc dls projektu i okresu

) oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013,
2 Polsks Agencje Rozwaoju Przedsiebiorczodci.

adzonej prz

3. Pani/Pana dane oscbo
4. Dane
archiwizacyjnego w zaleznoici od tego, ktdra z tych dat nastapi poZniej.

5. Podanie danych ma charakter dobrowolny, aczkolwiek jest wymagane do utworzenia konta w systemie obstugi Projektu a konsekwencja odmowy ich podania jest brak mezliwosci z:
wsparcia w ramach Projektu, Przetwarzanie Pani/Pana danych wrazliwych odbywa sie na podstawie wyrazonej przez Pania/Pana wyraznej zgody. Wyrazona przez Pania/Pana zgoda moze
przetwarzania, ktére odbyto sie na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tredci swoich danych oraz prawo ich: sprostowania, usunigcia lub cgraniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprze: wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych, zgodnie z art. 15, 16, 18, 21 RODOC.
7. W przypadku uznania, Ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przey RODQ, przystuguje Pani/Panu prawo wni nia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Oscbowych na adres: ul. Stawki 2, 00-193
8. Pani/Pans dane osobawe moga zostaé ujawnione innym podmictom upowaznionym na podstavie przepiséw prawa takich jak podmioty/argany uprawnione do kontroli, realizagi projektu.

9. Dane owe nie beda przetwarzane w sp ny, w tym réwniez pro
10. Zbiory danych osobowych, o ktdrych mowa w pkt. 1, obejmuja nastgpujace dane: imiona, nazwisko, adres e-mai
11. Dane osobowe moga by przetwarzane przez uprawnionych pracownikéw Fundacji.

enia konta w systemie obstugi Projektu a w konsekwencji brak mozliwosci udzielenia
ta¢ przez Pania/Pana w kazdym czasie cofniets, nie wphywa to jednak na wainosé

owane.

nr telefonu; rachunek bankowy.

! *  Zgoda na kemunikacje elektroniczng
W imieniu Przedsiebiorcy/Pracodawcy, ktérego reprezentuje

wyrazam zgode na komunikagje w formie elekironiczne] . poprzez system obstugi bonéw lub droga mailowa (na adres e-mail wskazany w
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14. Zaktadka Oswiadczenia.

Zatwierdz oswiadczenie 0 zapoznaniu sie i akceptacji postanowien Regulaminu poprzez zaznaczenie kwadratu z lewej strony
ekranu. Nastepnie przejdz Dalej.

Aktywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

Start | Info o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji | Informacje | Zgedy Rachunek Bankowy | Dostawca Ustugi | Aktywacja konta

*  Akceptacja regulaminu wsparcia
m, Ze Z
wekie Bony Ro;

atam/em or

az akceptuje postanowienia aktualnego Regulaminu wspéHinansowania ustug rozwojowych w ramach Podmiotowego Systemu Finansowania dia FEM 2021-2027 ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus projektu
ve!

z 7 zalgcznikami.

Regulamin wraz z zatgcznikami znajdziesz na stronie: www.frrr.pl/projekty/thr
e

15. Zaktadka Rachunek bankowy.

Uzupetnij dane dotyczgce posiadanego firmowego rachunku bankowego.
Pamietaj! Wskazany na tym etapie rachunek bankowy jest rachunkiem, z ktérego wptacisz wktad wtasny do Projektu.

Altywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

Start | Info o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji | Informacje | Zgody | Oswiadczenia [GERIEIENGINEN Dostawca Ustugi | Aktywacja konta

MNazwa banku: *

Nr rachunku: *
D >

Nacisnij przycisk Dalej.

, =
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16. Zaktadka Dostawca Ustugi dedykowana jest dla firm szkoleniowych.
TA ZAKLADKA DOTYCZY WYLACZNIE FIRM SZKOLENIOWYCH SWIADCZACYCH USLUGI ROZWOJOWE W PROJEKCIE!

Jesli nie bedziesz Swiadczy¢ ustug rozwojowych, nie zaznaczaj tej opcji. Przejdz do punktu 18 tej instrukcji

Aktywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

Start | Info o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji | Informacje | Zgody | Oéwiadczenia | Rachunek Bankowy EBLEEVTERIENLIMN Aktywacja konta

Zaznacz jezeli cheesz swiadczyd ushugi rozwojowe (Dostawea Ustugi)

17. Jezeli zaznaczytes opcje zwigzang ze Swiadczeniem ustug rozwojowych (NA POPRZEDNIM EKRANIE) koniecznym bedzie
zaakceptowanie Regulaminu wsparcia.

e Akceptacja Regulaminu przez Dostawce Ustug stanowi jednoczesne zawarcie przez niego z Operatorem umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 6 do Regulaminu. Dla swojej

waznosci umowa ta wymaga ztozenia podpisu elektronicznego przez osoby umocowane do reprezentacji Dostawcy Ustug i
Operatora.

e Pobierz plik Regulaminu
e Podpisz go zgodnie z reprezentacjg Twojego podmiotu
e Zataduj plik podpisanego Regulaminu

TARNOWSKIE
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18. Zakfadka Aktywacja konta. Nacisnij przycisk Zatwierdz dane i aktywuj konto.

Aktywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu
Start | Info o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji | Informacje | Zgody | Os$wiadczenia | Rachunek Bankowy | Dostawca Ustugi EEAVGRTEGENGIE]

Nacisniecie ponizszego przycisku spowoduje wyslanie zgod, oswiadczen oraz informacji o swiadczeniu ustug rozwojowych, a nastepnie aktywacje konta.

Gratulujemy!

Twoje konto w Systemie obstugi bondéw rozwojowych ,Tarnowskie Bony Rozwojowe” jest aktywne i mozesz korzysta¢ z jego funkcji

TARNOWSKIE
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