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INSTRUKCJA ZAKEADANIA KONTA
w Systemie obstugi bonéw rozwojowych

Projekt ,,Bon dla Podhalanskiego Przedsiebiorcy 2”

Numer projektu: FEMP.06.06-1P.02-0036/23

Aby zatozy¢ konto w Systemie obstugi bonéw rozwojowych ,Bon dla Podhalanskiego Przedsiebiorcy 2” nalezy wykona¢ nastepujgce kroki:

1. Zatozy¢ konto w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR) pod adresem www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl

2. Uzupetnié dane w profilu ,,UZYTKOWNIK” (zaktada sie ono domyslnie na podstawie Twojego numeru PESEL).
3. Zatozyc profil ,PRACODAWCY” (gdzie podasz NIP Swojej firmy), poprzez klikniecie ikonki ,.+” Pracodawce.

4. W przeciggu okoto 10 minut nasz System obstugi bonéw zaimportuje z BUR Twoje dane. Dopiero po tym czasie bedzie mozliwa rejestracja w naszym Systemie
Obstugi.

Uptyneto wymagane 10 minut Aby zarejestrowac sie w naszym systemie obstugi bonéw wykonaj ponizsze kroki:
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UWAGA! DOTYCZY PODMIOTOW Z SIEDZIBA POZA OBSZAREM MALOPOLSKI!!

W sytuacji gdy siedziba firmy znajduje sie poza obszarem Matopolski, rejestracja w systemie Kobra dokonywana jest przez Naszych pracownikéw.

Wymagane jest przestanie wiadomosci mailowej z ponizszymi danymi na adres: bpp2@frrr.pl

»Jako podmiot z siedzibg poza terenem Matopolski, prosimy o utworzenie konta z ponizszymi danymi:

Petna nazwa

NIP

Regon

E-mail

Dane teleadresowe (woj., powiat, gmina, miejscowos¢, kod pocztowy, ulica, numer budynku, numer lokalu).

ik wnN R

JESLI TWOJA SIEDZIBA JEST NA TERENIE MAtOPOLSKI — postepuj zgodnie z ponizszymi krokami:
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1. Wejdz na strone Systemu obstugi bonéw rozwojowych ,,Bon dla Podhalanskiego Przedsiebiorcy 2” pod adresem: www.podhalanskiebony.pl

2. Nacisnij przycisk Zatéz konto.

Witamy w systemie obslugi bonéw

"Bon dla Podhalanskiego Przedsigbiorcy 2°
System obstugi bonéw rozwojowych

Zaloguj sie

Klikniecie przycisku "Zatéz konto” oznacza zapoznanie i zaakceptowanie:

e Regulaminu wsparcia

e Informacgji wynikajacej z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephtywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o
ochronie danych) oraz informacji zgodnej z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) - pelna tres¢ znajduje sie w § 12
Regulaminu
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3. Pojawi sie okno rejestracji. Wpisz numer identyfikacji podatkowej (NIP) Twojej firmy.

Nacisnij przycisk Zarejestruj.

Rejestracja w systemie

4 / : Q”\\J\

A\

Pamietaj!

W celu rejestracji w systemie obstugi bondw, konieczna
jest WCZESNIEJSZA rejestracia
w Bazie Ustug Rezwojowych (BUR)

Jezeli posiadasz siedzibe poza wojewodziwem
matopoelskim w celu rejestracji prosimy o kontakt na adres

bpp2@frrr.pl

Aby zarejestrowac sie w systemie wprowadz NIP i nacisnj

przycisk [Zarejestruj]

NIP: *

Zaloguj sie Strona startowa

4

|

Zarejestruj I
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4. Po nacisnieciu przycisku Zarejestruj pojawi sie komunikat o rejestracji.

Dziekujemy za dokonanie rejestracji w systemie. Na
adres podany podczas rejestracji w Bazie Ustug
Rozwojowych (BUR) zostat wystany link aktywacyjny.
ezell nie jestes zarejestrowany/a w prosimy o jej
dokonanie | ponownga rejestracje w naszym systemie.

Powrét do strony

ﬁ -
startowe)
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5. Po nacisnieciu przycisku Zarejestruj, na adres mailowy wskazany w BUR zostanie wystany link aktywacyjny.

Kliknij na wskazany w wiadomosci link aktywacyjny.

Subject: dot. rejestracji w systemie — projekt
Szanowni Paristwo,
dzigkujemy za dokonanie rejestracji w systemie obstugi bonéw realizowanych w ramach projektu

W celu aktywowania konta prosimy o kliknigcie na wskazany link:

https://test.podhalanskiebony.pl/kobra-client/pages/companyRegistrationFinish.xhtml?time=1707723576867&id=84e6afb1-a75f-46bb-5ff1-161193465e8d&key=8561fc5d7928bcb8841acfd1db9f0209db2530caf8901475776beca2254b7c9a

(w przypadku gdy link nie jest aktywny prosimy o przekopiowanie go w pole adresu przegladarki)

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac. Poczta nie jest monitorowana.

Pozdrawiamy

Zespdt Projektu

Fundacja Rozwoju Regionu Rabka
Ul. Orkana 20F lok. 1

34-700 Rabka-zdrdj

tel. 537 430 555

www.frrr.pl

www.frrr.pl/projekty/bony-2

Nie widzisz na swoim mailu powyzszej wiadomosci?

1. sprawdz jaki adres mailowy wskazate$s w Bazie Ustug Rozwojowych w profilu pracodawcy — wiadomos¢ z linkiem wysytamy na mail wskazany w BUR
w profilu Pracodawcy

2. sprawdz spam i/lub od$wiez poczte
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6. Po kliknieciu w link automatycznie zostaniesz przekierowany/a do strony Systemu obstugi bondw rozwojowych ,,Bon dla Podhalariskiego Przedsiebiorcy 2”.
Tam wpisz NIP oraz ustalone przez siebie hasto i naci$nij przycisk Dokorcz rejestracje .

| Dokoriczenie rejestracji w systemie

Aby dokonczyc rejestracji w systemie wprowadz NIP oraz
hasto, a nastepnie naciénij przycisk [Dokoncz rejestracje]

Nip: *

3 Dokonicz
rejestracje
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7. Zostaniesz poinformowany/a o pomys$lnym utworzeniu konta. Nacisnij przycisk Przejdz do strony logowania

Konto zostato utworzone - mozesz przejsc do strony
logowania.

Przejdz do strony
logowania

2
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8. Wpisz swoj NIP oraz ustalone wczesniej hasto. Wcisnij przycisk Zaloguj.

Witamy w systemie obstugi bonéw

ssssssssee

Zatoz konto Nie pamietam hasta

Licencja: licengja | Wer.: 2.0.alfal
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Pojawi sie strona startowa Twojego profilu w Systemie obstugi bonéw rozwojowych.

W celu aktywacji konta przy pierwszym logowaniu do systemu nalezy kolejno przejs¢ poprzez zaktadki.

9. Nacisnij przycisk Dalej w prawym dolnym rogu okna.

‘Wersja: 2.0.alfa1 | Licengja: licencja

TN Projekt: I »
P rojekt:

=" Przedsiebiorca/Pracodawca:

Przedsiebiorca/Pracodawca Aktywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

Info o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji | Informacje | Zgody | Oswiadczenia | Rachunek Bankowy | Podmiot Swiadczacy Ustugi Rozwojowe | Aktywacja konta

Aby rozpoczac korzystanie z systemu musisz zapoznac sie z koniecznymi informacjami i wyrazi¢ adekwatne zgody.

Instrukcja

10. W zaktadce Info o przedsiebiorcy pojawig sie dane zaimportowane z BUR. Naci$nij przycisk Dalej w prawym dolnym rogu okna.

Wersja: 2.0.alf21 | Licengja: licencja

PSS B . =

"4

Przedsigbiorca/Pracodawca

Aktywacja konta przy pierwszy iu do

Start Info o przedsiebiorcy Osoby do reprezentacji Informacje Zgody Oswiadczenia Rachunek Bankowy Podmiot Swiadczgcy Ustugi Rozwojowe Aktywacja konta

Dane identyfikacyjne
Nazwa:

NIP:

Regon:

Email:

Instrukcja Dane teleadresowe

Miejscowosé:

e Kraj Polska
od pocztowy:
L ¥: Wojewsdztwo: malopolskie
Ulica:
Powiat:
Nr domu:
Gmina:
Nr lokalu:
ous >
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11. W zaktadce Osoby do reprezentacji po nacisnieciu przycisku Dodaj osobe wprowadzisz dane osoby/os6b reprezentujgcej/cych firme. Najczesciej jest to wtasciciel
Przedsiebiorstwa.

Po wprowadzeniu odpowiednich danych nacisnij przycisk Zapisz.

Wprowadz dane osoby reprezentujacej

Imig: =

Nazwisko: * ‘

Sposob reprezentacji/Stanowisko: '[ ‘

Po zapisaniu wprowadzonych danych w zaktadce Osoby do reprezentacji pojawi sie wskazana przez Ciebie osoba.

BON
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12. Pojawi sie zaktadka Informacje. Nacis$nij przycisk Dalej w prawym dolnym rogu okna

Wersja: 2.0.alfa1 | Licenja: licencja

Aktywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

Start | Info o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji INIIEISTS ’ Zgody | Oéwiadczenia | Rachunek Bankowy | Podmiot Swiadczacy Ustugi Rozwojowe | Aktywacja konta

Przejdz dalej.

Instrukcja

BON
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13. Zaktadka Zgody.

Zapoznaj sie z Oswiadczeniem Uczestnika projektu oraz wyraz zgode na komunikacje w formie elektronicznej. Zatwierdz je poprzez zaznaczenie kwadratu z lewej strony
ekranu.
Nastepnie nacisnij przycisk Dalej.

Wersja: 2.0.alfa1 | Licengja: licencja

PN
p.
o,

Projekt:

Przedsigbiorca/Pracodawca

Przedsiebiorea/Pracodawca Aktywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

Start | Info o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji | Informacje Oéwiadczenia | Rachunek Bankowy | Podmiot Swiadczacy Ustugi Rozwojowe | Aktywacja konta

W zwigzku z przystapieniem do projektu pn. nr FEMP.06.06- oéwiadczam, ze przyjmuje do wiadomosdi, iz:
1. administratorem moich danych osobowych, przetwarzanych w ramach projektu jest Fundacja Rozwoju Regionu Rabka, adres do korespondengji: ul. Orkana 20F/1; 34-700 Rabka-Zdroj;
Nie narusza to praw i nie wylacza obowigzkéw innych administratoréw moich danych osobowych w rozumieniu art. 88 Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r.
zasadach realizagji zadan finansowanych ze érodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 1. Instytucji Zarzadzajacej — Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego, Instytucji Posredniczacej — Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie, ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego;
2, przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. g) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — dane osobowe sa niezbedne dla realizacji programu Fundusze Europejskie
dla Matopolski 2021-2027 na podstawie:

ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021- 2027,

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnoéci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformagji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migragji i Integragji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania
Granicami i Polityki Wizowej.

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013.
3. moje dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celu realizacji projektu, w szczegélnosci do celéw monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikagji, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytéw oraz w stosownych przypadkach, do celow okreélania
kwalifikowalnosci uczestnikow, a takze w celach archiwalnych i statystycznych. W przypadku badan ewaluacyjnych zleconych przez Instytucje Zarzadzajaca — Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego, Instytucje Posredniczaca — Wojewoddzki Urzad Pracy w Krakowie lub innego podmiotu, ktdry
zawart porozumienie z Instytucja Zarzadzajaca lub Instytucjg Posredniczacg na realizacje ewaluacji, Beneficjent udostepni moje dane, w tym danych teleadresowe;
4, moje dane osobowe beda przechowywane do momentu zakoriczenia realizacji projektu i jego rozliczenia oraz do momentu zamkniecia i rozliczenia programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 oraz zaketiczentaokresatrwa a-prejeltu+ okresu archiwizacyjnego w
zaleznosci od tego, ktéra z tych dat nastapi pézniej(1]
podanie danych ma charakter dobrowolny, aczkolwiek jest wymogiem ustawowym a konsekwencja odmowy ich podania jest brak mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu;
posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich: sprostowania, ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 15, 16 i 18 RODO;
mam prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznam, iz przetwarzanie moich danych osobowych narusza przepisy RODO;
moje dane osobowe moga zostac ujawnione innym podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa oraz moga byc réwniez powierzone podmiotom przetwarzajacym, np. w zwiazku z realizagja umow w zakresie ustug IT;
moje dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez profilowane;

. i i + e

22 = I . .
yhat AE-emait: Hebp fa-adres:

Instrukcja

FRCR IR

" -
—mege e o hreny-Danyeh >
11. w ciggu 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego statusu na rynku pracy oraz informacje nt. udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetengji[2].
[1] Nalezy dostosowac zapisy pod katem danego typu projektu.

[2] Nalezy wykreslic, jesli nie dotyczy

® W imieniu Przedsiebiorcy/Pracodawcy, ktérego reprezentuje wyrazam zgode na komunikacje w formie elektronicznej tj. poprzez system obstugi bonéw lub droga mailowa (na adres e-mail wskazany w systemie obstugi bonéw).

€ Wstecz
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14. Zaktadka Oswiadczenia.

Zatwierdz oswiadczenie o zapoznaniu sie i akceptacji postanowien Regulaminu poprzez zaznaczenie kwadratu z lewej strony ekranu. Nastepnie nacisnij przycisk Dalej.

Wersja: 2.0.alfa1 | Licengja: licencja
Projekt:

Przedsiebiorca/Pracodawca: o : - ylogu)

Aktywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

Start | Info o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji | Informacje | Zgody Rachunek Bankowy | Podmiot Swiadczacy Ustugi Rozwojowe | Aktywacja konta

Akceptagja regulaminu wsparcia

Oséwiadczam, Ze zapoznatam/em oraz akceptuje postanowienia aktualnego Regulaminu wspéHinansowania ustug rozwojowych w ramach Po Systemu Finansowania dla FEM 2021-2027 ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus projektu
wraz z zatgcznikami.

Instrukcja Regulamin wraz z zatacznikami znajdziesz na stronie:

T
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15. Pojawi sie zaktadka Rachunek bankowy.

Uzupetnij dane dotyczace posiadanego firmowego rachunku bankowego.

Pamietaj! Wskazany na tym etapie rachunek bankowy jest rachunkiem z ktérego wptacisz wkiad wtasny do Projektu.

Nacisnij przycisk Dale;j.

Instrukcja

Wersja: 2.0.alfa1 | Licengja: licengja

Projel : 2
acodawca: )

Aktywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

Start | Info o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji | Informacje | Zgody | Oswiadczenia [EETENIESEGISINAN Podmiot Swiadczacy Ustugi Rozwojowe | Aktywacja konta

Nazwa banku: *

Nr rachunku: *

ooig >
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopelski Polska Unig Europejskg

16. Zaktadka Podmiot Swiadczacy Ustugi Rozwojowe dedykowana jest dla firm szkoleniowych, czyli Dostawcéw Ustug.

Jesli nie bedziesz swiadczy¢ ustug rozwojowych, nie zaznaczaj tej opcji. Przejdz do punktu 19 niniejszej instrukcji

Wersja: 2.0.alfa1 | Licengja: licencja

. R
P Projekt: ' 1 ¢

Ky, Przedsigbiorca/Pracodawca:

Przedsiebiorca/Pracodawca

Aktywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

Start | Info o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji | Informacje | Zgody | Oéwiadczenia | Rachunek Bankowy [REssle@SED erla@b it torae e -0l Aktywacja konta

n Zaznacz jezeli cheesz éwiadczy¢ ustugi rozwojowe (Podmiot Swiadczacy Ustugi Rozwojowe)

e

Instrukcja

TA ZAKLADKA DOTYCZY WYLACZNIE FIRM SZKOLENIOWYCH SWIADCZACYCH UStUGI ROZWOJOWE W PROJEKCIE!

BON

DLA PODHALANSKIEGO
PRZEDSIEBIORCY 2



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopelski Polska Unig Europejskg

. N\ MALOPOLSKA

17. lezeli zaznaczytes opcje zwigzang ze swiadczeniem ustug rozwojowych (NA POPRZEDNIM EKRANIE) koniecznym bedzie zaakceptowanie Regulaminu wsparcia.

Akceptacja Regulaminu przez Dostawce Ustug stanowi jednoczesne zawarcie przez niego z Operatorem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,

w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 6 do Regulaminu. Dla swojej waznosci umowa ta wymaga ztozenia podpisu elektronicznego przez osoby umocowane
do reprezentacji Dostawcy Ustug i Operatora.

Projekt:
Przedsigbiorca/Pracodawca:

Aktywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

Start | Info o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji | Informacje | Zgody | Oswiadczenia | Rachunek Bankowy [T ITeI@SIVEY s ta AU ITeMilera ol 0 Aktywacja konta

Zaznacz jezeli cheesz éwiadczyé ustugi rozwojowe (Podmiot Swiadczacy Ustugi Rozwojowe)

Wersja: 2.0.alfa1 | Licengja: licengja

Przedsiebiorca/Pracodawca

Regulamin

Nazwa Regulamin_5_1
Wazny od: 28.01.2021
Wazny do:

' Ppobierz plik regulaminu

Podpisany plik regulaminu

Instrukgja

Nazwa pliku:
Rozmiar pliku:

(5] Zataduyj plik podpisanego regulaminu
ose >
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18. Pojawi sie ostatnia zaktadka Aktywacja konta. Nacisnij przycisk Zatwierdz dane i aktywuj konto.

W S - : Wersja: 2.0.alfa1 | Licengja: licencja

Projekt:

Przedsigbiorca/Pracodawca:

ﬁﬁ" e,
=

Przedsiebiorea/Pracodawca Aktywacja konta przy pierwszym logowaniu do systemu

Start | Info o przedsiebiorcy | Osoby do reprezentacji | Informacje | Zgody | Oswiadczenia | Rachunek Bankowy | Podmiot Swiadczacy Ustugi Rozwojowe BEAGICISEL GE]

gupduje wystanie zgdd, oéwiadczen oraz informacji o $wiadczeniu ustug rozwojowych, a nastepnie aktywacje konta.

€ Wstecz

Instrukcja

Gratulujemy!

Twoje konto w Systemie obstugi bondw rozwojowych ,,Bon dla Podhalariskiego Przedsiebiorcy 2” jest aktywne i mozesz korzystac z jego funkgji
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